Об оформлении итоговой документации
школьного  и муниципального этапов
Всероссийской олимпиады школьников

	По результатам каждого этапа олимпиады оформляется отчётная документация.
	В ходе проведения олимпиады вместе с заданиями участникам выдаются шифровальные карточки (Приложение № 1), которые заполняются участниками олимпиады и содержат сведения необходимые для составления отчёта. По итогам проведения каждого этапа олимпиады оформляется протокол заседания жюри (Приложение № 2), который подписывается председателем и всеми членами жюри. К протоколу заседания жюри обязательно    прилагаются    итоговая    таблица    результатов    и    список
победителей и призеров олимпиады соответствующего этапа.
Итоговая таблица результатов участников олимпиады представляет собой ранжированный список участников, расположенных по мере убывания набранных ими баллов (далее итоговая таблица). Фамилии участников с равным количеством баллов в итоговой таблице располагаются в алфавитном порядке.  Итоговая таблица заполняется и подписывается председателем жюри и всеми членами жюри в день проведения олимпиады. После подведения итогов, жюри на основании итоговой таблицы составляют список призеров и победителей предметной олимпиады, который утверждается на школьном этапе организатором этапа, на муниципальном этапе руководителем муниципального органа управления образования.
В  случае проведения апелляции участники  олимпиады заполняют заявление    установленного    образца    (Приложение    №    3),    результаты проведения   апелляции  заносятся  в  итоговую  таблицу  и  утверждаются протоколом апелляции (Приложение № 4). 
Вся итоговая отчетная документация:
· протокол заседания жюри;
· итоговая таблица результатов участников олимпиады;
· списки победителей и призеров (образцы бланков прилагаются к протоколу);
· протокол апелляции с итоговой таблицей (если она проводилась);
· приказ о составе жюри этапа;
· работы победителей и призеров соответствующего этапа передаются не позднее чем через 5 дней после проведения олимпиады в оргкомитеты последующих этапов олимпиады:

· школьного этапа - в муниципальные органы управления образованием или определенные ими организации;
· муниципального этапа - в Государственное учреждение дополнительного образования детей «Центр дополнительного образования для детей»: 350000, г. Краснодар, ул. Красная, 76,
По итогам олимпиады организатором оформляется в обязательном порядке аналитический отчет. Аналитический отчет о результатах проведения школьного этапа олимпиады (Приложение № 5) направляется организатором этапа в муниципальные органы управления образованием. Аналитический отчет о результатах проведения муниципального этапа (Приложение № 6) направляется организатором этапа в Государственное учреждение дополнительного образования детей «Центр дополнительного образования для детей».

