Инструкция по заполнению

краевой базы данных для школ
Системные требования

База данных работает на системе Windows XP, Windows Vista, Windows 7.

Использовать нужно Internet Explorer 7.0 и выше, Mozilla Firefox 7.0 и выше. Firefox можно бесплатно скачать тут: http://www.mozilla.org/ru/firefox/new/ 
Слайд №2
Сайт открывается по адресу http://www.cdodd.ru
Перед вами открывается главная страница сайта. Для того чтобы войти в краевую базу данных – вам нужно слева нажать на ссылку «Краевая база данных»

Слайд №3
Перед вами открывается страница ввода логина и пароля для входа в краевую базу данных.

Здесь вы вводите логин и пароль выданный вам в ЦДОДД.

Слайд №4
После ввода правильного логина и пароля вы попадаете на главную страницу краевой базы данных.

База данных включает в себя 4 направления:

1) Редактирование информации о Школе

2) Редактирование/просмотр списка учителей/наставников вашего района

3) Редактирование/просмотр списка участников олимпиад вашей школы

4) Редактирование/просмотр результатов олимпиад вашей школы

Слайд №5

Вы также можете отредактировать данные по вашей школе, если вы уверенны, что какие-то данные введены неверно.
В данной форме все поля являются обязательными!!! 
Здесь «Краткое название» - сокращенное наименование школы, «Полное название» - как в уставе школы, «Адрес школы» - юридический адрес школы – полностью с индексом, «Телефон школы» - ваш контактный телефон, «E-Mail»  - e-mail школы. После ввода  всех данных, можно нажать кнопку «Отправить»
Слайд №6
Нажав на главной странице ссылку «Посмотреть/Изменить» под заголовком «Участники олимпиад» вы попадаете в список «Участников олимпиад».
Тут, как и везде есть функциональные кнопки:

· большой «+» справа вверху – Добавить. 

· «Карандашик» справа в списке – Редактирование записи

· «Крестик» маленький справа в списке – Удаление записи.

А также есть кнопочка в списке «Звездочка» это кнопка для сопоставления участнику олимпиад – учителей/наставников.

Слайд №7
При нажатии сверху списка кнопочки «+» справа в углу перед вами открывается форма ввода нового участника олимпиад.

В данной форме все поля являются обязательными, кроме поля E-Mail! Т.е. Вам нужно заполнить поля «Фамилия», «Имя», «Отчество», «Дата рождения» в формате ДД.ММ.ГГГГ, также тут открывается календарь для помощи ввода даты, Выбираете «Учебный год» (доступен для ввода только текущий год»), Территория у вас уже выбрана, Класс в котором учится участник олимпиад.
Школа прописывается ваша автоматически.
После ввода также «Телефона» для связи с участником олимпиады, вы можете нажать кнопку «Отправить» и участник олимпиад сохранится.

Слайд №8
Если при вводе «ФИО» участника система находит уже такого участника в системе по вашему региону, то выводится сообщение с вопросом «Такой участник найден, перейте к его анкете?» - нажав «Ок» в данном сообщение форма заполняется автоматически из уже введенных ранее данных и вы переходите в редактирование уже существующего участника.
Если нажмете «Отмена» то вы продолжите ввод нового участника олимпиад.

Слайд №9
При нажатии кнопки «Звездочка» в списке участников (слайд №6) у соответствующего участника вы сможете присоединить или удалить учителей/наставников. 

В поле «Поиск» вы сможете набирая частичку ФИО учителя/наставника получить внизу список всех учителей/наставников, где частичка эта встречается.

При нажатии кнопки «большой +» в списке справа – вы добавляете учителя/наставника в список участника олимпиад.

При нажатии кнопки «маленький крестик» слева в списке вы удаляете учителя/наставника из списка.

Слайд №10
При нажатии на кнопку «большой +» сверху рядом с полем «Поиск» вы попадаете в форму добавления нового учителя/наставника.

При вводе нового учителя/наставника поля «Фамилия», «Имя», «Отчество» - являются обязательными. Остальные поля необязательные. 
Слайд №11

После заполнения формы нужно нажать «Отправить» и вы попадаете в список учителей/наставников. Вернутся к сопоставлению учителей к участникам олимпиад вы можете вернутся через страницу «Главная», нажав на вкладку вверху «Главная» и далее «Участники олимпиад»
Слайд №12
Для добавления уже результатов олимпиад вам нужно перейти по ссылке «Посмотреть/Изменить» под заголовком «Результаты олимпиад» на странице «Главная».

Перед вами предстает таблица результатов олимпиад по вашей школе. По умолчанию выводятся результаты текущего учебного года по всем этапам олимпиад.

Тут, как и везде есть функциональные кнопки:

· большой «+» справа вверху – Добавить результат. 

· «Карандашик» справа в списке – Редактирование записи

· «Крестик» маленький справа в списке – Удаление записи.

Слайд №13
При нажатии кнопки «большой +» перед вами открывается форма добавления результатов олимпиад. Здесь вы заполняете «Олимпиада» - предмет, Этап олимпиады, Класс- параллель в данном предмете, Учебный год у вас выбирается автоматически текущий, Территория выбирается автоматически ваша, Результат в баллах, Рейтинг – место в результатах, Диплом ( Призер, Победитель). 
Слайд №14
В поле ФИО участника вы вводите частику из ФИО участника и снизу перед вами предстает список всех участников, где такая частичка встречается, далее в списке вы выбираете мышкой нужного участника и поле «ФИО участника» заполняется полностью правильно. Выбирать из списка является обязательным условием ввода данных.
Слайд №15
Также в таблице результатов олимпиад вы можете отфильтровать данные нажав на ссылку сверху (слайд №12), перед вами откроется форма ввода фильтра данных.
Здесь вы можете выбрать «ФИО»,«Учебный год», «Предмет», «Класс» и нажав кнопку «Отправить». После этого данные отфильтруются с учетом введенных фильтров.
